
Schritt für Schritt Anleitung zur Parcoursbuchung 

 

1. Anmeldung 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Buchung durchführen: 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Schritt 2: 

Auf „Buchung starten“ 
klicken. 

Schritt 3 a): 

wähle das Veranstaltungsjahr. 

 

Schritt 3 b): 

Gib die Anzahl der Einsatztage an.  

 

Schritt 3 c): 

Wähle den gewünschten Parcours aus. 

 

Schritt 1: 

Dienstliche E-Mailadresse der Fachstelle 
eingeben und Zugangslink anfordern. 

(Sie erhalten eine E-Mail mit einem zeitlich 
befristeten Zugang zum Buchungssystem 
über den Button in der Nachricht. 

 



3. Terminauswahl 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Dateneingabe 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Schritt 4: 

Wunschtermin und mögliche 
Alternativtermine durch klicken auf 
freie Termine (grün) auswählen. 

Schritt 5 a): 

Pflegen Sie die Kontaktdaten der Schule, sowie der zuständigen Ansprechpartner:innen vor Ort ein. 

Wichtig: Ohne hinterlegte Schul-E-Mail-Adresse wird keine Nutzungsvereinbarung versendet. Diese ist bis 
spätestens drei Monate vor dem Einsatztermin einzutragen.  



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Daten Überprüfung 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

  

Schritt 5 b): 

Pflegen Sie Ihre eigenen Kontaktdaten ein. Die bei uns bekannten Daten sind bereits für Sie eingetragen. 

Optional können Sie im Feld „Nachricht/Anmerkungen“ alle für den Parcourseinsatz zusätzlich relevanten 
Informationen eintragen. 

 

Schritt 6: 

Prüfen Sie Ihre Angaben sorgfältig.  



6. Nutzungsvereinbarung und Allgemeine Regeln 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. Buchungsabschluss 

Schritt 7 a): 

Lesen Sie die Nutzungsvereinbarung sorgfältig 
durch. 

Schritt 7 b): 

Jede Fachstelle kann zwei ALK-sowie einen LoQ-
Gratistag auswählen. 

Schritt 7 c): 

Akzeptieren Sie durch einen Klick die 
Organisationsvereinbarung und Allgemeinen 
Regeln. 

Schritt 8: 

Die Buchungsanfrage wurde erfolgreich 
übermittelt. 

Bitte warten Sie auf eine feste 
Terminbestätigung per E-Mail. 


